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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA PUERTO BOYACA, 12 DE DICIEMBRE DE 2025

PRESENTADO A: Keyla Karina Gonzadlez Martinez, subdirectora, Centro de la Innovacion
Agroindustrial y de Servicios, Puerto Boyacd

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
10/12/2025 12/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: VEREDA EL PESCADO

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION PUERTO BOYACA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3406075 FORMACION
ESPECIALIZADA CAMPESENA, A APRENDICES DE LA VEREDA EL PESCADO PUERO BOYACA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

+» DIA 10 DE DICIEMBRE, desplazamiento de ida: Puerto Boyaca a romboy via a
Medellin vereda el pescado. Medio de transporte: Terrestre.
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Actividades a ejecutar: IMPARTIR FORMACION EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTO

CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3406075 FORMACION

ESPECIALIZADA CAMPESENA ID: 3168418

Presentacidn, control de asistencia, se desarrolla formacidén conforme a la Guia de

formacién para la Construccion de pavimento con placa huella para vias terciarias 2.

++ Se realiza reconocimiento del sector de la via en que la comunidad decidié que se
efectuaria la practica de construccién de la placa huella

++» Se realizaron actividades de limpieza remocidn de material vegetal del drea a
intervenir.

+»+ Se realizan talleres tedrico practico donde los aprendices identificaron partes de la
placa huella y calcularon cantidad de materiales a emplear.

* Fin de la formacién
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Desplazamientos ruta de regreso: vereda el Pescado, romboy via a Medellin, Puerto Boyaca
Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

1. Durante la formacién se realiza un sondeo de saberes previos de lo que es una placa huella, se
proyectan imagenes y videos que ayudan a que identifiquen caracteristicas, partes,
componentes y medidas de la placa huella, segtin la GUIA DE CONSTRUCCION DE PAVIMENTO
CON PLACA HUELLA del INVIAS.

RAP: PLANOS: CONCEPTOS, TRAZADOS, TIPOS, CONVENCIONES, ESCALAS, LOCALIZACION DE
ELEMENTOS DE LA ViA, ESPECIFICACIONES TECNICAS...
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2. Se evidencia que la mayoria de los aprendices asimilan los conceptos técnicos de la
construccion de pavimento con placa huella e identifican facilmente en imagenes de planos las
caracteristicas de las mismas, escalas y elementos de la via.

3. Se efectud actividad de identificacién de unidades de medida y de calculo de los materiales e
emplear en una seccién de placa huella, como en el total de la construccién programada.

RAP: CONCEPTOS: UNIDADES BASICAS MATEMATICAS, AREAS Y VOLUMENES,
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1 Evidencia fotografica de la actividad con el grupo de aprendices de la ficha 3406075

GTH-F-087 V.02
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2. Evidencia de actividad desarrollada
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EIaboracién presupuesto de materiales para la placa huella

Actividad de adecuacion area a construir
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2. Fotos actividad practica grupo 3406075

3. Listados de asistencia. Grupo 3406075
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Elaboracién calculo de Instructor Aprendices del 08/12/2025
materiales grupo 3406075
Ejercicio practico Instructor-Aprendices del 11/12/2025
identificar partes y grupo 3406075
medidas placa huella
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3. Actividad de en area,
adecuaciodn y limpieza
sector a intervenir

Instructor-Aprendiz del grupo
3406075

10/12/2025

CONCLUSIONES:

Se efectud con éxito las actividades de induccion a construccidn de Placa Huella para vias terciarias 2
en la vereda El Pescado de Puerto Boyaca conforme a la guia de aprendizaje del curso 3406075

Se evidencié una buena participacién de la mayoria de los aprendices en las actividades propuestas.

DATOS DEL CONTRATISTA -
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 7} [/
EWULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ “};‘vf:'j.ﬂ

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Supervisora (E)

Keyla Karina Gonzélez
Martinez

GTH-F-087 V.02




Unidad 6 Subunidad

! J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
19} L
% Ejecutora Solicitante:

¥ 4

(iid
Nacion

Fecha y Hora Sistema:

MHmiramire
36-02-00-015-

9/12/2025 12:00:00 p. m.

MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA
CENTRO DE INNOVACION

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 9525 de fecha 2025-07-25. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 91825 Fecha Registro: |2025-12-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 565.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 565.280,00|Saldo x Obligar: 565.280,00!
TERCERO ORIGINAL
caii:l;;(;(;ici;on: wedulade | 7163153|Raz()n Social: |EULISES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 363502535|Banco: |BANCO DE BOGOTA ITipo: |Ah0rr0 Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 52841697|N0mbre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SCO\ACIOC DECIONAL ROVACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:i:gl:‘cuud ae 37725 Numero: |37725 ITipo: SOLICITUD Fecha: 2025-12-09
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
955164 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
INNOVACION ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
AGROINDUSTRIAL Y DE FORMACION PROFESIONAL ” - VALOR
SERVICIOS - BOYACA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION CONTINUA PRESTACION DEL SERVICIO DE
ESPECIALIZADA FORMACION PROFESIONAL Y EL
565.280,00 0,00

Total: 565.280,00 0,00 565.280,00 565.280,00

Objeto: IRAD: 15-9-2025-026342 —IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-955110

|CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE CNC - INVERSION ORDINAF\)A NﬁCION CSF |2025-12-09

565,280.00

565,280.00

NINGUNO

V

FIRMA@ESPONSABLE(S)
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9/12/25, 9:03

REP_ADQO37_AutorizacionComisionInterior

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacioén de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdjrodrig

36-02-00-015-

955110

DIANA JULIETH RODRIGL
GARZON

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIALY DE S
BOYACA

2025-12-09-8:59 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. P 37725 ok 2025-12-09 fais Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION A(

Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos

" Terrestre A " FORMACION BASICO 86110528 V2 CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON " £t Inicial P .o
Transporte por Via Area u Oficina PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS Tipo de tramite Comisién Inicial
CDP de vidticos
" 9525 " i 955164 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -F

Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CONTINUA ESPECIALIZADA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION B A A B
ati PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO .

Rubro Presupuestal de Viaticos - Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESI!
DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFAS
ﬁgglgm;ﬁsls EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLON

Pernocta
Tipo y Nimero de Fecha Inicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto./Municipio [ N°. | Ultimo |Porcentaje " Base de Valor Viatico Valor Total | Valor Gastos | Valor total a ’
Nombre Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias d Pernocta | 1ol dias | | iqidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la
Comisién
EULISES 2025-12-10 2025-12-12 B A RTO | BOYAGA!PUERTO 2 No 0 IMPARTIR FC
o 86110528 V2
A CC: 7163153 | CONTRATISTA| Solicitada 25 3.596.292,00 202.112,00 505.280,00 60.000,00 565.280,00 | PAVIMENTO (
PARA VIAS TI
SANCHEZ 3406075 FOF
ESPECIALIZA
20261212 2025-12-12 B A ACARTO | BOYACKIRARTO [ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 60.000,00 565.280,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO

\dentificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE IN
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVI

BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: I KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ | Cargo: SUBDIRECTORA (E) CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Firma Responsable

Verificado Por:

| Fecha Verificacion:

file:///C:/Users/migue/Downloads/REP_ADQO037_AutorizacionComisionInterior - 2025-12-09T085923.763.mhtml
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l ANV, _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
y % .. . e . .
i ‘a Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
i Haﬂlnﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- martac QO Ada diciamhra da 20928
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 37725 Fecha Solicitud 2025-12-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
' DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION BASICO 86110528 V2 CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON Tino de tramite Inicial Comision Inicial
porte p PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS P
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 9525 Dependencia Solicitante 955164 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -FORMACION
P CONTINUA ESPECIALIZADA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . L P 0 Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = ] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
flombis Documento Cae ety Comisiéon Comision Origen Destino Dias ng:?s%: PEmEEE || izl CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=loniporileicaic
IMPARTIR FORMACION BASICO
86110528 V2 CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA
2,5 3.596.292,00 202.112,00 505.280,00 60.000,00 565.280,00 PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA
3406075 FORMACION
ESPECIALIZADA CAMPESENA
2025-12-10 2025-12-12 BOYAE?S\; :ngTO BOYASSY/:(L:JERTO 2 No 0
EULISES
ALEJANDRO . CONTRATIS )
PEDRAZA CC: 7163153 TA Autorizada
SANCHEZ
/ /
2025-12-12 2025-12-12 B A s 1O | BOYACE! PUERTO 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 60.000,00 565.280,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Eacha v Hara Genearacidn Renanrta:

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
MARTINEZ

36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION

955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

martac QO Ao diciamhr

dao 2028

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: JAVIER FERNANDO AVILA DAZA Fecha Verificacion: 09/12/2025 12:28:44

Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Pablica Clasi D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Reservada ||

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES ¥ APELLIDOS IDENTIFICACIO!
EULICES ALEJANDRO PEDRAZA SANCHEZ Tipo: cc No. 7163153
coLpceNT | FECHA VENCIMIENTO
conTRATO No. Ao 2025 23 2 2025
> |rasesssa DEL CONTRATO
T mpora
e ——— Prestar Tos sevicios personales G poraT de manera autdnoma @ Bara apoyar T Tormacian proTesional
integral conforme a la establecida, en los diferentes niveles de formacién de los programas téenicos, Vo

DIRECCION GENERAL

/ Boyacs DEPENDENCIA/ Centro de la Innovaci6n Agroindustrial y de Servicios|
REGIONAL cENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Keyla Karina Gonzalez Martinez subdirectora (E)
GASTO (de la Movilizacién) 4 CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Keyla Karina Gonzalez Martinez subdirectora (E)
DEL CONTRATO v CARGO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA PUERTO BOYACA (BOYACA) - VEREDA EL PESCADO - PUERTO BOYACA (BOYACA)
DIRECCION GENERAL/ soyach DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién Agroindustrial y de
REGIONAL v cENTRO Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyacs ENTIDAD O conTacTo 3132386819
CIUDAD/PAIS EMPRESA:

FECHA INICIO DEL

ESPLAZAMIENTO 10 2 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 2 2 2025

IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 - CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA
3406075 _FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Participar en las reuniones que para la ejecucin del contrato sean convocadas.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje

de acuerdo con los términos y del SENA una vez culminado el
3
ACTIVIDADES ( (Deberd contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 10 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PUERTO BOYACA - VEREDA EL PESCADO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluv terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 - CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA
10 y 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA - SE PERNOCTA
8:00AM/16:00PM N
Desplazamientos Internos: N/A
o2 | ey FE Yo
Actividades a ejecutar:
HORA: IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 - CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA
11 y 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA - SE PERNOCTA
8:00AM/16:00PM N
Desplazamientos Internos: N/A
=i rin_| = 7 T s |
‘Actividades a ejecutar:
IMPARTIR FORMACION BASICO 86110528 V2 - CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 2 FICHA
12 8:00AM/16:00PM 3406075 FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamiento ruta de regres: VEREDA EL PESCADO - Puerto Boyaca Boyaca)

o, terrestre, fluv terrestre

Esta agenda se liquida SIN gastos de transporte y se carga al programa FORMACION ESPECIALIZADA CAMPESENA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0 N/A

Se informa que la presente agenda se tramitara con gastos de transporte, aplicando el valor establecido de $60.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 N/A

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientacion efectiva, resolver dudas en tiempo real y

fortalecer el vinculo con la institucion SENA. Ademis, las condiciones en la zona de ividad lo que puede difi sesion virtual,
afectando la comprension y el desarrollo del programa de formacion.
Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formacién (mi persona)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y ABelidos: Keyla Karina Gonzalez Nombres y Apellidos:KeylA Karina Gonzalez Martinez

Martinez

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovacién | Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovacién v | Nombres y Apelli ES ALEJANDRO
| Agroindustrial y de se de servicios PEDRAZA SANCHEZ

GTH-F-090 V.05
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